


「伙伴倡自強」社區協作計劃
報價記錄表*

· 報價記錄表須連同申請發還資本開支表格/ 進度報告一併遞交。
· 受資助機構須根據簽訂的《協議》第8.2條保存項目所有報價及投標文件至《協議》有效期屆滿或終止日期起計至少一年，供政府於上述期間內的所有合理時間查閱。

	機構名稱 ：
		

	項目編號 ：
	
	

	項目名稱 ：
	

	獲授權進行採購的人士姓名：
	
	職銜：
	



根據簽訂的《協議》第8.1條進行採購程序的供應商╱承辦商資料如下︰
	採購物品╱
採辦服務
項目
（分項列出）
	供應商╱
承辦商名稱
	書面報價單／
確認報價的資料
	附註


	
	
	報價
日期
	價格
(港元)
	報價是否獲接納
(請以/X標示)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



未能遵守簽訂的《協議》內採購程序及規則的原因︰
□	在市場上，有關物品／服務只有一個供應商／承辦商
□	贊助人指定該供應商／承辦商
(請說明理由:                                            )
□	其他獲邀報價的供應商／承辦商沒有回應
□	只有該供應商／承辦商提供的物品／服務符合所有必須遵守的使用規格
□	有關物品／服務是基於兼容性(例如資本物品的部件)及／或合約規定而不能向其他供應商／承辦商購買的專有項目
□	其他(請註明)
																		        


[bookmark: _Hlk234509466]本人(獲授權進行採購的人士)確認上述表格內被邀請報價之採購物品／服務的供應商／承辦商與本人的私人利益沒有實際或潛在的利益衝突。上述報價記錄全屬真確，並已提交上述物品／服務的全部報價單予批核人員審閱。各項物品／服務的報價和獲接納的採購價，與市場價格比較，均屬合理。


	(簽署)
	
	

	(姓名／職位)
指定採購人員
	
	日期




批核人員（不能與獲授權進行採購的人士為同一人）︰
本人確認上述表格內獲邀請提供報價的供應商／承辦商與本人的私人利益沒有實際或潛在的利益衝突。同時，本人已審閱所有涉及項目的全部報價單，並會將上述報價記錄交予獨立執業會計師／註冊核數師，讓其可將所有涉及項目的報價作出核實。

本人亦證明報價真確無誤，各項物品／服務的報價和獲接納的採購價，與市場價格比較，均屬合理。

	項目統籌人簽署：
	
	日期：
	


	
	
	
	

	項目統籌人姓名：
	
	職銜：
	


	機構
印章


	聯絡電話：
	
	
	

	
	
	
	

	電郵：
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




*註﹕如屬總值多於500,000港元，須以公開招標程序進行的採購，請另行提交相關招標文件（包括招標邀請、評審準則、中標確認等）。若最終選取的不是符合規定的最低價標書，須提供充分理據。所有文件須經機構核實並蓋章。




